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Проект

Указ

Президента Республики Татарстан

Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством здравоохранения Республики Татарстан государственной услуги по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

В соответствии со статьей 15 Федерального закона «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» постановляю:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления Министерством здравоохранения Республики Татарстан государственной услуги   по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений.

2.Министерству здравоохранения Республики Татарстан обеспечить своевременное представление в установленном порядке предложений о внесении изменений в утвержденный настоящим Указом Административный регламент                  в случаях, установленных законодательством.

3.Настоящий Указ вступает в силу через 10 дней после дня его официального опубликования.

Президент

Республики Татарстан

УТВЕРЖДЕН

указом Президента

Республики Татарстан

от «__»_____ 2017 года №__________

Административный регламент

предоставления Министерством здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Административный регламент предоставления Министерством здравоохранения Республики Татарстан (далее – Министерство) государственной услуги по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность выполнения административных процедур (действий) Министерства, порядок его взаимодействия с юридическими лицами при предоставлении Министерством государственной услуги по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (далее – государственная услуга), а также стандарт предоставления государственной услуги.

1.2.Получатели государственной услуги:

юридические лица, осуществляющие деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений в части деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I, II и III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации (за исключением деятельности, осуществляемой организациями оптовой торговли лекарственными средствами и аптечными организациями, подведомственными федеральным органам исполнительной власти, государственным академиям наук) (далее – заявители (соискатели лицензии, лицензиаты). 

1.3.Государственная услуга предоставляется Министерством в лице отдела по лицензированию фармацевтической деятельности и деятельности по обороту наркотических и психотропных веществ Управления по лицензированию Министерства здравоохранения Республики Татарстан (далее – Отдел по лицензированию).

1.3.1.Место расположения Отдела по лицензированию, предоставляющего государственную услугу: 420012, Республика Татарстан, г. Казань, ул. Бутлерова, 
д. 16. 

Режим работы органа, предоставляющего государственную услугу:

Понедельник – четверг с 9.00 до 18.00

Пятница – с 9.00 до 16.45

Суббота, воскресенье – выходной

Обед с 12.00 до 12.45

Время приема получателей государственной услуги: 

Понедельник – четверг с 9.30 до 17.30

Пятница – с 9.30 до 16.30

Вход – свободный

Ближайшая остановка общественного транспорта находится на ул. Бутлерова.

1.3.2.Справочные телефоны Отдела по лицензированию, предоставляющего государственную услугу:  (843) 236-13-15.

1.3.3.Адрес официального сайта Министерства, входящего в состав государственной информационной системы Республики Татарстан «Официальный портал Республики Татарстан» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Министерства и сеть «Интернет» соответственно): http://minzdrav.tatar.ru, (информационные материалы для заявителя, формы для заполнения, требования к составу и заполнению документов и др.).

Адреса электронной почты сотрудников Отдела по лицензированию, предоставляющего государственную услугу:

Liliya.Vildanova@tatar.ru
Nikitina.Evgeniya@tatar.ru
1.3.4.Информация о государственной услуге может быть получена:

при изучении нормативных правовых актов, в том числе Федерального закона «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации», Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности», постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2011 № 1085
«О лицензировании деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений»;

посредством информационных стендов о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях Министерства для работы с заявителями;

посредством сети «Интернет»:

на официальном сайте Министерства (http://minzdrav.tatar.ru);

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/);

при устном обращении в Министерство (по телефону или лично);

при письменном (в том числе, в форме электронного документа) обращении в Министерство.

1.7.Информация по вопросам предоставления государственной услуги размещается специалистом Отдела по лицензированию на официальном сайте Министерства и на информационных стендах в помещениях Министерства для работы с заявителями.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕНОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование государственной услуги – лицензирование деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений.

2.2.Наименование органа, предоставляющего государственную услугу – Министерство здравоохранения Республики Татарстан.

Министерство не вправе требовать от заявителя (соискателя лицензии, лицензиата) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.

2.3.Описание результата предоставления государственной услуги:

решение о предоставлении лицензии;

решение об отказе в предоставлении лицензии;
решение о переоформлении лицензии;

решение об отказе в переоформлении лицензии; 

приказ министра о досрочном прекращении действия лицензии;

выписка из реестра лицензий, либо справка, содержащая информацию по вопросам лицензирования, либо справка об отсутствии запрашиваемых сведений (выдается в свободной форме);

дубликат лицензии, либо заверенные Министерством копии лицензии.

2.4.Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги:

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии – в 35-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии, оформленного в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту, и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента;

переоформление лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии и внести изменения в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности, – в 25-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о переоформлении лицензии, оформленного в соответствии с приложениями 2 и 3 к настоящему Регламенту и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента;

в случае, если заявление о предоставлении лицензии (о переоформлении лицензии) не соответствует приложениям 1 (2 и 3) настоящего Регламента и (или) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. (пунктом 2.6.2.)  настоящего Регламента, в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии (о переоформлении лицензии) Министерство вручает заявителю уведомление о необходимости устранения в 30-дневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют;
переоформление лицензии в случаях реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случаях изменения места жительства, имени, фамилии и (в случае, если имеется) отчества индивидуального предпринимателя, реквизитов документа, удостоверяющего его личность, – в 10-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов; 

прекращение действия лицензии – в 10-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о прекращении лицензируемого вида деятельности;

предоставление сведений из реестра лицензий и (или) информации по вопросам лицензирования – в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении таких сведений;

выдача дубликата (копии) лицензии – в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении дубликата (копии) лицензии;

в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, после дня подписания и регистрации лицензии лицензирующим органом она вручается лицензиату или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования:

Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; № 9, ст. 773, № 34, ст. 4025, 4026; № 43, ст. 4903; 1999, № 28, ст. 3471; № 51, ст. 6288; 2001, № 17, 
ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4737, 4746; 2003, № 2, 
ст. 160, 167; № 13, ст. 1179; № 46 (часть I), ст. 4434; № 52 (часть I), ст. 5034; 2004,  № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; № 49, ст. 4855; 2005, №1 (часть I), ст. 15; № 1 (часть I), ст. 18, 39, 43, 45; № 13, ст. 1080; № 19, ст. 1752; № 27, ст. 2722; № 30  (часть I), ст. 3100, 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст. 282; 2006, № 6, ст. 636; № 23, ст. 2380; 
№ 27, ст. 2881; № 31 (часть I), ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52 (часть I), ст. 5497, 5498; 2007, № 1 (часть I), ст. 21, 39; № 5, ст. 558; № 7, ст. 834; № 17, 
ст. 1929; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993, 4015; № 41, ст. 4845; № 44, ст. 5282; № 45, ст. 5428; № 49, ст. 6042, 6048, 6079; № 50, ст. 6246, 6247; 2008, № 17, ст. 1756; 
№ 18, ст. 1939; № 20, ст. 2253; № 27, ст. 3122; № 29 (часть I), ст. 3418; № 30 (часть I), ст. 3597; № 30 (часть II), ст. 3616; № 45, ст. 5147; № 52 (часть I), ст. 6235; 2009, № 1, ст. 14, 16, 19, 20, 23; № 7, ст. 775; № 15, ст. 1778; № 26, ст. 3130; № 29, 
ст. 3582; № 52 (часть I), ст. 6428; 2010, № 8, ст. 777; № 9, ст. 899; № 19, ст. 2291; 
№ 31, ст. 4163; № 41 (часть II), ст. 5188; 2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2038; № 30 (часть I), ст. 4564, 4596; № 43, ст. 5972; № 48, ст. 6730; № 49 (часть I), ст. 7014, 7015, 7041; № 50, ст. 7335, 7347, 7364; 2012, № 24, ст. 3068; № 41, ст. 5531; № 50   (часть IV), ст. 6954; № 50 (часть V), ст. 6963; № 53 (часть I), ст. 7607, 7627; 2013, 
№ 7, ст. 609; № 19, ст. 2327; № 26, ст. 3207; № 27, ст. 3434, 3459, 3477, 3479; № 30 (часть I), ст. 4055, 4056, 4078, 4084; № 40 (часть III), ст. 5030; № 44, ст. 5641; № 49 (часть I), ст. 6346; № 51 ст. 6683, ст. 6687,  ст. 6699; № 52 (часть I), ст. 6981, 
ст. 7011; 2014, № 11, ст. 1100; № 19, ст. 2304, ст. 2329, ст. 2334;    № 26 (часть I), 
ст. 3377; № 30 (часть I), ст. 4218, ст. 4223, ст. 4225; № 43, ст. 5799; № 52 (часть I), ст. 7543; 2015, № 1 (часть I), ст. 13, ст. 29, ст. 52, ст. 65, ст. 83; № 10 ст. 1412; № 14 ст. 2020; № 21, ст. 2985; № 27, ст. 3945, ст. 3976, ст. 3977, ст. 3996,  ст. 4000, 
ст. 4001; № 29 (часть I), ст. 4342, ст. 4384, ст. 4394) (далее – ГК РФ);

Налоговый кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000, № 32, ст. 3340; 2005, № 1 (часть I), ст. 29, 30; № 30 (часть I), ст. 3117; № 50, ст. 5246; № 52 (часть I), ст. 5581; 2006, № 1, ст. 12; № 27, ст. 2881; № 31 (часть I) ст. 3436, № 43 ст. 4412; 2007 № 31 ст. 4013, № 46 ст. 5553, ст. 5554, № 49, ст. 6045, 6071; 2008, № 52 (часть I), ст. 6218, 6219, 6227, 6236; 2009, № 1, ст. 19; № 29, ст. 3582, 3625, 3642; № 30, ст. 3735; № 48, ст. 5733; № 52 (часть I), ст. 6450; 2010, № 15, ст. 1737; № 18, ст. 2145; № 19, ст. 2291; № 28, ст. 3553; 
№ 31, ст. 4198; № 32, ст. 4298; № 40, ст. 4969; № 46, ст. 5918; № 48, ст. 6247; 2011,  
№ 1, ст. 7,  9, 16, 21, 37; № 11, ст. 1492, 1494; № 17, ст. 2311, 2318; № 23, ст. 3262, 3265; № 24, ст. 3357; № 26, ст. 3652; № 27, ст. 3873; № 27, ст. 3881; № 29, ст. 4291; № 30 (часть I), ст. 4563, 4566, 4575, 4583, 4587, 4593, 4596, 4597, 4606; № 45, 
ст. 6335; № 47, ст. 6608, 6609, 6610, 6611; № 48, ст. 6729, 6730, 6731; № 49 (часть I), ст. 7014, 7015, 7016, 7017, 7037, 7043; № 49 (часть V), ст. 7061, 7063, 7070; № 50, 
ст. 7347, 7359; 2012, № 10, ст. 1164; № 14, ст. 1545; № 18, ст. 2128; № 19, ст. 2281; № 24, ст. 3066; № 25, ст. 3268; № 26, ст. 3447; № 27, ст. 3587, 3588; № 29, 
ст. 3980; № 31, ст. 4319, 4322, 4333, 4334; № 41, ст. 5526, 5527; № 49, ст. 6747, 6748, 6749, 6750, 6751; № 50 (часть IV), ст. 6954; № 50 (часть V), ст. 6958, 6968; № 53 (часть I), ст. 7578, 7584, 7596, 7603, 7604, 7607, 7619; 2013, № 9, ст. 872, 874; № 14, ст. 1647; № 19, ст. 2321, 2331; № 23, ст. 2866, 2888, 2889; № 26, ст. 3207; № 27, 
ст. 3444, 3445; № 30 (часть I), ст. 4031, 4045, 4046, 4047, 4048, 4049, 4081, 4084; 
№ 40 (часть III), ст. 5033, 5037, 5038, 5039; Российская газета, 2013, № 249; Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 44, ст. 5640, ст. 5645, ст. 5646; № 48, ст. 6165; № 49 (часть I), ст. 6335; № 51, ст. 6699; № 52 (часть I), 
ст. 6981, ст. 6985; 2014, № 8, ст. 737; № 14, ст. 1544; № 16, ст. 1835, ст. 1838; № 19, ст. 2313, ст. 2314, ст. 2321; № 23, ст. 2924, ст. 2930, ст. 2936, ст. 2938; № 26 (часть I), ст. 3372, ст. 3373, ст. 3393, ст. 3404; № 30 (часть I) ст. 4220,  ст. 4222, ст. 4245; 
№ 40 (часть II), ст. 5315, ст. 5316; № 43 ст. 5796, ст. 5799; № 45, ст. 6157, ст. 6158, ст. 6159; № 48, ст. 6647, ст. 6648, ст. 6649, ст. 6650, ст. 6657, ст. 6660, ст. 6661, 
ст. 6662, ст. 6663; 2015, № 1 (часть I), ст. 5, ст. 13, ст. 15, ст. 16, ст. 17, ст. 18, ст. 30, ст. 31, ст. 32,  ст. 33; № 10, ст. 1393, ст. 1402, ст. 1419; № 14, ст. 2023, ст. 2024, 
ст. 2025; № 18,  ст. 2613, ст. 2615, ст. 2616; № 24, ст. 3373, ст. 3377; № 27, ст. 3948, ст. 3968, ст. 3969; № 29 (часть I) ст. 4340, ст. 4358) (далее – НК РФ);

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 1 (часть I), ст. 1; 
№ 18, ст. 1721; № 30, ст. 3029; № 44, ст. 4295, 4298; 2003, № 1, ст. 2; № 27, ст. 2700, 2708, 2717; № 46, ст. 4434, 4440; № 50, ст. 4847, 4855; № 52, ст. 5037; 2004, № 19, ст. 1838; № 30, ст. 3095; № 31, ст. 3229; № 34, ст. 3529, 3533; № 44, ст. 4266; 2005, № 1, ст. 9, 13, 37,  40, 45; № 10, ст. 762, 763; № 13, ст. 1077, 1079; № 17, ст. 1484; 
№ 19, ст. 1752; № 25, ст. 2431; № 27, ст. 2719, 2721; № 30, ст. 3104, 3124, 3131; № 40, ст. 3986; № 50, ст. 5247; № 52, ст. 5574, 5596; 2006, № 1, ст. 4, 10; № 2, ст. 172, 175; № 6, ст. 636; № 10, ст. 1067; № 12, ст. 1234; № 17, ст. 1776; № 18, ст. 1907; 
№ 19,  ст. 2066; № 23, ст. 2380, 2385; № 28, ст. 2975; № 30, ст. 3287; № 31, ст. 3420, 3432, 3433, 3438, 3452; № 43, ст. 4412; № 45, ст. 4633, 4634, 4641; № 50, ст. 5279, 5281;  № 52, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21, 25, 29, 33; № 7, ст. 840; № 15, ст. 1743; 
№ 16, ст. 1824, 1825; № 17, ст. 1930; № 20, ст. 2367; № 21, ст. 2456; № 26, ст. 3089; № 30, ст. 3755; № 31, ст. 4001, 4007,  4008, 4009, 4015; № 41, ст. 4845; № 43, 
ст. 5084; № 46, ст. 5553; № 49, ст. 6034, 6065; № 50, ст. 6246; 2008, № 10, ст. 896; 
№ 18, ст. 1941; № 20, ст. 2251, 2259; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3582, 3601, 3604; 
№ 45, ст. 5143; № 49, ст. 5738, 5745, 5748; № 52, ст. 6235, 6236, 6248; 2009, № 1, 
ст. 17; № 7, ст. 771; № 19, ст. 2276; № 23, ст. 2767; № 26, ст. 3120, 3122, 3131, 3132; № 29, ст. 3597, 3599, 3635, 3642; № 30, ст. 3739; № 45, ст. 5265, 5267; № 48, 
ст. 5711, 5724, 5755; № 52, ст. 6406, 6412; 2010, № 1, ст. 1; № 11, ст. 1169, 1176; 
№ 15, ст. 1743, 1751; № 18, ст. 2145; № 19, ст. 2291; № 21, ст. 2524, 2525, 2526, 2530; № 23, ст. 2790; № 25, ст. 3070; № 27, ст. 3416, 3429; № 28,  ст. 3553; № 30, 
ст. 4000, 4002, 4005, 4006, 4007; № 31, ст. 4155, 4158, 4164, 4191,  4192, 4193, 4195, 4198, 4206, 4207, 4208; № 32 ст. 4298; № 41 (часть II), ст. 5192,  5193; № 46, 
ст. 5918; № 49, ст. 6409; № 50, ст. 6605; № 52, (часть I), ст. 6984, 6995, 6996; 2011, № 1, ст. 10, 23, 29, 33, 47, 54; № 7, ст. 901, 905; № 15, ст. 2039, 2041; № 17, ст. 2310, 2312; № 19, ст. 2714, 2715; № 23, ст. 3260, 3267; № 27, ст. 3873, 3881; № 29, 
ст. 4284, 4289, 4290, 4291, 4298; № 30 (часть I), ст. 4573, 4574, 4574, 4585, 4590, 4591, 4598, 4600, 4601, 4605; № 45, ст. 6325, 6334; № 46, ст. 6406; № 47, ст. 6601, 6602; № 48, ст. 6728, 6730, 6732; № 49 (часть I), ст. 7025, 7042, 7056, 7061; № 50, 
ст. 7342, 7345, 7346, 7351, 7352, 7355, 7362, 7366; 2012, № 6, ст. 621; №10, ст. 1166; № 15, ст. 1723, 1724; № 18, ст. 2126, 2128; № 19, ст. 2278, 2281; № 24, ст. 3068, 3069, 3082; № 25, ст. 3268; № 29, ст. 3996; № 31, ст. 4320, 4322, 4329, 4330; № 41, ст. 5523; № 47, ст. 6402, 6403, 6404, 6405; № 49, ст. 6752, 6757; № 50 (часть V), 
ст. 6967; № 53 (часть I), ст. 7577, 7580, 7602, 7639, 7640, 7641, 7643; 2013, № 8, 
ст. 717, 718, 719, 720; № 14, ст. 1641, 1642, 1651, 1657, 1658, 1666; № 17, ст. 2029; № 19, ст. 2307, 2318, 2319, 2325; № 23, ст. 2871, 2875: № 26, ст. 3207, 3208, 3209; 
№ 27, ст. 3442, 3454, 3458, 3465, 3469, 3470, 3477, 3478; № 30 (часть I), ст. 4025, 4026, 4027, 4028, 4029, 4030, 4031, 4032, 4033, 4034, 4035, 4036, 4040, 4044, 4059, 4078, 4081, 4082; № 31, ст. 4191; № 40 (часть III), ст. 5032; № 43, ст. 5443, 5444, 5445, 5446, 5452; Российская газета, 2013, № 249;  Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 44, ст. 5624, ст. 5633, ст. 5643, ст. 5644; № 48, 
ст. 6158, ст. 6159, ст. 6161, ст. 6163, ст. 6164, ст. 6165; № 49 (часть I), ст. 6327, 
ст. 6341, ст. 6342, ст. 6343, ст. 6344, ст. 6345; № 51, ст. 6683,  ст. 6685, ст. 6695, 
ст. 6696; № 52 (часть I), ст. 6948, ст. 6961, ст. 6980; № 52 (часть I), ст. 6981, 
ст. 6986, ст. 6994, ст. 6995, ст. 6999, ст. 7002, ст. 7010; 2014, № 6, ст. 557,  ст. 558, ст. 559, ст. 566; № 11, ст. 1092, ст. 1096, ст. 1098; № 14, ст. 1553, ст. 1561, ст. 1562; № 16, ст. 1834; № 19, ст. 2302, ст. 2306, ст. 2310, ст. 2317, ст. 2324, ст. 2325, 
ст. 2326, ст. 2327, ст. 2330, ст. 2333, ст. 2335; № 23, ст. 2927, ст. 2928; № 26 (часть I), ст. 3366, ст. 3368, ст. 3377, ст. 3379,  ст. 3395; № 30 (часть I), ст. 4211, ст. 4214, ст. 4218, ст. 4220, ст. 4224, ст. 4228, ст. 4233, ст. 4244, ст. 4248, ст. 4256, ст. 4259, ст. 4264, ст. 4278; № 42, ст. 5615; № 43, ст. 5799; № 45, ст. 6142; № 48, ст. 6636, 
ст. 6636, ст. 6642, ст. 6643, ст. 6651, ст. 6653, ст. 6654; № 49 (часть VI) ст. 6928; 
№ 52 (часть I), ст. 7541, ст. 7545, ст. 7547, ст. 7548, ст. 7549, ст. 7550, ст. 7557; 2015, № 1 (часть I), ст. 29, ст. 35, ст. 37, ст. 47, ст. 67, ст. 68, ст. 74, ст. 81, ст. 83, ст. 84, 
ст. 85; № 6, ст. 885; № 7, ст. 1023; № 10, ст. 1405, ст. 1411, ст. 1416, ст. 1427; № 13, ст. 1804, ст. 1805, ст. 1811; № 14, ст. 2011, ст. 2021; № 18, ст. 2614, ст. 2619, 
ст. 2620, ст. 2623; № 21, ст. 2981; № 24, ст. 3367,ст. 3370, ст. 3370; № 27, ст. 3950, ст. 3966, ст. 3972, ст. 3983, ст. 3990, ст. 3995; № 29 (часть I), ст. 4346, ст. 4354, 
ст. 4356, ст. 4359, ст. 4362, ст. 4374, ст. 4376, ст. 4391) (далее – КоАП РФ); 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, 
ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 49 (часть V), 
ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013,  № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477, 3480; № 30 (часть I), ст. 4084;  № 51, ст. 6679; № 52 (часть I), ст. 6952, ст. 6961, ст. 7009; 2014, № 26 (часть I), ст. 3366; № 30 (часть I), ст. 4264; № 49 (часть VI), ст. 6928; 2015, 
№ 1 (часть I), ст. 67, ст. 72; № 10, ст. 1393; № 29 (часть I), ст. 4342, ст. 4376 (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральный закон от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 19, ст. 2716; № 30 (часть I), ст. 4590; № 43, ст. 5971; № 48, 
ст. 6728; 2012, № 26, ст. 3446; № 31, ст. 4322; 2013, № 9, ст. 874; № 27, ст. 3477; 2014, № 30 (часть I), ст. 4256; № 42, ст. 5615; 2015, № 1 (часть I), ст. 11, ст. 72; 
№ 27, ст. 3951; № 29 (часть I), ст. 4339, ст. 4342, ст. 4389) (далее – Федеральный закон № 99-ФЗ);

Федеральный закон от 8 января 1998 года № 3-ФЗ «О наркотических и психотропных веществах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 2, ст. 219; 2002, № 30, ст. 3033; 2003, № 2, ст. 167; № 27, ст. 2700; 2004, 
№ 49, ст. 4845; 2005, № 19, ст. 1752; 2006, № 43, ст. 4412; № 44, ст. 4535; 2007, 
№ 30, ст. 3748; № 31, ст. 4011; 2008, № 30, ст. 3592; № 48, ст. 5515; № 52, ст. 6233; 2009,  № 29, ст. 3588, 3614; 2010, № 21, ст. 2525; № 31, ст. 4192; 2011, № 1, ст. 16, 29; № 15, ст. 2039; № 25, ст. 3532; № 49, ст. 7019, 7061; 2012, № 10, ст. 1166; № 53, ст. 7630; 2013, № 23, ст. 2878; № 30, ст. 4057; № 48, ст. 6165) (далее – Федеральный закон № 3-ФЗ);

Федеральный закон от 12 апреля 2010 года № 61-ФЗ «Об обращении лекарственных средств» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 16, ст. 1815; № 31, ст. 4161; № 42, ст. 5293; № 49, ст. 6409; 2011, № 50, ст. 7351; 2012, № 26, ст. 3446; № 53, ст. 7587; 2013, № 27, ст. 3477; 2014, № 11, ст. 1098) (далее – Федеральный закон № 61-ФЗ);

Федеральный закон от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 48, ст. 6724; 2012, № 26, ст. 3442, 3446; 2013, 
№ 27, ст. 3459, 3477; 2013, № 30 (часть I), ст. 4038; № 39 ст. 4883; № 48, ст. 6165; 
№ 52 (часть I), ст. 6951; 2014, № 23, ст. 2930; № 30 (часть I), ст. 4206, ст. 4244, 
ст. 4247, ст. 4257; № 43, ст. 5798; № 49 (часть VI), ст. 6927, ст. 6928; 2015, № 1 (часть I), ст. 72, ст. 85; № 10, ст. 1403, ст. 1425; № 14, ст. 2018; № 27, ст. 3951; № 29 (часть I), ст. 4339, ст. 4356, ст. 4359, ст. 4397 (далее – Федеральный закон 
№ 323-ФЗ); 

постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.1998 № 681 «Об утверждении перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации» (далее – постановление Правительства РФ № 681) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 27, ст. 3198; 2006, № 29, ст. 3253; 2010, № 3, ст. 314; № 17, 
ст. 2100; № 28, ст. 3703; № 31, ст. 4271; № 45, ст. 5864; № 50, ст. 6696; 2011, № 10, ст. 1390; № 12, ст. 1635; № 29, ст. 4466; № 42, ст. 5921; 2012, № 10, ст. 1232; № 11, ст. 1295; № 22, ст. 2864; № 41, ст. 5625; № 49, ст. 6861; 2013, № 29, ст. 3962; № 37, ст. 4706; № 46, ст. 5943);

постановление Правительства Российской Федерации от 06.08.1998 № 892 «Об утверждении Правил допуска лиц к работе с наркотическими средствами и психотропными веществами, а также к деятельности, связанной с оборотом прекурсоров наркотических средств и психотропных веществ» (далее – постановление Правительства РФ № 892) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 33, ст. 4009; 2004, № 8, ст. 663; № 47, ст. 4666; 2009, № 52 (часть II), ст. 6590; 2010, № 45, ст. 5863; 2011, № 51, ст. 7534);

постановление Правительства Российской Федерации от 18.06.1999 № 647 «О порядке дальнейшего использования или уничтожения наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, растений, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, или их частей, содержащих наркотические средства или психотропные вещества либо их прекурсоры, а также инструментов и оборудования, которые были конфискованы или изъяты из незаконного оборота либо дальнейшее использование которых признано нецелесообразным» (далее – постановление Правительства РФ № 647) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 27, ст. 3360; 2002, 
№ 30, ст. 3057; 2004, № 8, ст. 663; № 47, ст. 4666; 2009, № 12, ст. 1429; 2011, № 46, ст. 6519; № 51, ст. 7526; 2012, № 37, ст. 5002);

постановление Правительства Российской Федерации от 22.03.2001 № 221 «Об утверждении перечня инструментов и оборудования, находящихся под специальным контролем и используемых для производства и изготовления наркотических средств, психотропных веществ, и правил разработки, производства, изготовления, хранения, перевозки, пересылки, отпуска, реализации, распределения, приобретения, использования, ввоза на таможенную территорию Российской Федерации, вывоза с таможенной территории Российской Федерации, уничтожения инструментов и оборудования, находящихся под специальным контролем и используемых для производства и изготовления наркотических средств, психотропных веществ» (далее – постановление Правительства РФ № 221) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 13, ст. 1272; 2004, 
№ 8, ст. 663; № 47, ст. 4666; 2005, № 7, ст. 560; 2008, № 50, ст. 5946; 2012, № 37, 
ст. 5002; № 41, ст. 5625);

постановление Правительства Российской Федерации от 03.09.2004 № 453 «Об утверждении Положения об использовании наркотических средств и психотропных веществ в ветеринарии» (далее – постановление Правительства РФ № 453) (Собрание законодательства Российской Федерации 2004, № 37, ст. 3733; 2012, № 37, ст. 5002);

постановление Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 № 644 «О порядке представления сведений о деятельности, связанной с оборотом наркотических средств и психотропных веществ, и регистрации операций, связанных с оборотом наркотических средств и психотропных веществ» (далее – постановление Правительства РФ №644) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 46, ст. 4795; 2008, № 50, ст. 5946; 2010, № 25, ст. 3178; 2012, 
№ 37, ст. 5002; 2013, № 6, ст. 558; № 51, ст. 6869);

постановление Правительства Российской Федерации от 12.06.2008 № 449
«О порядке перевозки наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров на территории Российской Федерации, а также оформления необходимых для этого документов» (далее – постановление Правительства РФ 
№ 449) (Собрание законодательства Российской Федерации 2008 № 25, ст. 2982; 2011, № 51, ст. 7534; 2012, № 1, ст. 130; 2013, № 8, ст. 831);

постановление Правительства Российской Федерации от 31.12.2009 № 1148 «О порядке хранения наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров» (далее – постановление Правительства РФ № 1148) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 4, ст. 394; 2011, № 18, ст. 2649;  № 42, ст. 5922; № 51, ст. 7534; 2012, № 1, ст. 130; № 27, ст. 3764; № 37, ст. 5002; 2013, № 8, ст. 831; 2014, № 15, ст. 1752);

постановление Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 № 558 
«О порядке распределения, отпуска и реализации наркотических средств и психотропных веществ, а так же отпуска и реализации их прекурсоров» (далее – постановление Правительства РФ № 558) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4256; 2011, № 51, ст. 7534; 2012, № 37, ст. 5002; 2013, 
№ 9, ст. 965; № 51, ст. 6869); 

постановление Правительства Российской Федерации от 06.10.2011 № 826 «Об утверждении типовой формы лицензии» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 42, ст. 5924) (далее – постановление Правительства РФ № 826);

постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2011 № 1085 «О лицензировании деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений» (Собрание законодательства Российской Федерации 2012, №1, ст. 130; № 22, ст. 2879; № 37, ст. 5002) (далее – постановление Правительства РФ № 1085);
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Российская газета, 2009, № 85; 2010, № 156; 2011, № 260) (далее – приказ Минэкономразвития РФ № 141); 
приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 21.12.2012 № 1341н «Об утверждении Порядка ведения единого реестра лицензий, в том числе лицензий, выданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствии с переданным полномочием по лицензированию отдельных видов деятельности» (Российская газета, 2013, № 116) (далее – приказ Минздрава РФ № 1341н); 

приказ Федерального казначейства от 30.11.2012 № 19н «Об утверждении Порядка ведения Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2013, № 1) (далее – приказ Федерального казначейства 
№ 19н); 

постановление Кабинета Министров Республики Татарстан от 23.12.2011
№ 1052 «Об утверждении Положения о Министерстве здравоохранения Республики Татарстан» (Сборник постановлений и распоряжений Кабинета Министров Республики Татарстан и нормативных актов республиканских органов исполнительной власти, 2012, № 4; 2013, № 20; № 82) (далее - постановление Кабинета Министров РТ № 1052);

приказ Министерства здравоохранения Республики Татарстан от 26.02.2008 № 112 «Об утверждении Положения и состава лицензионной комиссии Министерства здравоохранения Республики Татарстан по лицензированию медицинской деятельности, фармацевтической деятельности и деятельности, связанной с оборотом наркотических средств и психотропных веществ» (далее – приказ Минздрава РТ № 112).

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением государственной услуги, приводятся в качестве приложений к регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов).

2.6.1.Для получения лицензии: 

заявление о предоставлении лицензии согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;

копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений оборудования, помещений и земельных участков, соответствующих установленным требованиям, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если такие права зарегистрированы в указанном реестре – сведения об этих помещениях и земельных участках;

копию сертификата специалиста, подтверждающего соответствующую профессиональную подготовку руководителя юридического лица или руководителя соответствующего подразделения юридического лица при осуществлении оборота наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня, прекурсоров, внесенных в список I перечня, и культивирования наркосодержащих растений;

копии справок, выданных государственными или муниципальными учреждениями здравоохранения в установленном законодательством Российской Федерации порядке, об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам, психотропным веществам, а также прекурсорам, внесенным в список I и таблицу I списка IV перечня, или культивируемым наркосодержащим растениям, заболеваний наркоманией, токсикоманией, хроническим алкоголизмом;

сведения о наличии заключений органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, предусмотренных абзацами третьим и пятым пункта 3 статьи 10 и абзацем третьим пункта 7 статьи 30 Федерального закона № 3-ФЗ;

копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня, прекурсоров, внесенных в список I перечня, а также о квалификации фармацевтических и медицинских работников;

опись прилагаемых документов.

2.6.2.Для переоформления лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии, выполнять новые работы, оказывать новые услуги, составляющие лицензируемый вид деятельности, в случаях реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, – документы согласно приложению 13 к настоящему Регламенту.

2.6.3.Для прекращения действия лицензии:

заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности, согласно приложению 4 (рекомендуемая форма) к настоящему Регламенту.

2.6.4.При предоставлении сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования:
заявление о предоставлении сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования согласно приложению 5 к настоящему Регламенту.
2.6.5.Для получения дубликата лицензии, а также заверенной лицензирующим органом копии лицензии:

заявление о предоставлении дубликата лицензии или заявление о предоставлении копии лицензии, согласно приложениям 6 и 7 к настоящему Регламенту;

испорченный бланк лицензии в случае порчи лицензии.

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1.Для получения лицензии: 

копии документов, подтверждающих наличие зданий, строений, сооружений, помещений и иных объектов по месту осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, принадлежащих на праве собственности или ином законном основании, необходимых для оказания услуг, составляющих деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (документов, подлежащих государственной регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Документы находятся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

2.7.2.Для переоформления лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии: 

копии документов, подтверждающих наличие зданий, строений, сооружений, помещений и иных объектов по месту осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, принадлежащих на праве собственности или ином законном основании, необходимых для оказания услуг, составляющих деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (документов, подлежащих государственной регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Документы находятся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

2.7.3.Для переоформления лицензии при намерении лицензиата выполнять новые работы, оказывать новые услуги, составляющие лицензируемый вид деятельности: 

копии документов, подтверждающих наличие зданий, строений, сооружений, помещений и иных объектов по месту осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, принадлежащих на праве собственности или ином законном основании, необходимых для оказания услуг, составляющих деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (документов, подлежащих государственной регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). Документы находятся в распоряжении Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

2.8.Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
Основания для отказа в приеме документов о предоставлении  государственной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.
2.10.1.Основаниями для приостановления государственной услуги являются: 

непредставление соискателем лицензии (лицензиатом) в тридцатидневный срок, исчисляемый в календарных днях, заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии, оформленного в соответствии с приложениями 1 - 6 к настоящему Регламенту, и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. - 2.6.3. настоящего Регламента.

2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении лицензии являются: 

наличие в представленных заявителем (соискателем лицензии) заявлении о предоставлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям.

2.10.3.Основаниями для отказа в переоформлении лицензии являются: 

наличие в представленных заявителем (лицензиатом) заявлении о переоформлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (лицензиата) лицензионным требованиям.

2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.


Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
2.12.1.Предоставление лицензии – 7500 рублей.

Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за предоставление лицензии:

Расчетный счет № 40101810800000010001

Банк Отделение – НБ Республика Татарстан

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0300 110

ОКТМО  92701000

2.12.2.Переоформление лицензии в связи с внесением дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности, о выполняемых работах и об оказываемых услугах в составе лицензируемого вида деятельности – 3500 рублей.

Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии в связи с внесением изменений в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг; в связи с внесением дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемого вида деятельности: 
Расчетный счет № 40101810800000010001

Банк  Отделение – НБ Республика Татарстан

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0400 110

ОКТМО  92701000

2.12.3. Переоформление лицензии в других случаях – 750 рублей.

Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии в других случаях:

Расчетный счет  № 40101810800000010001

Банк  Отделение – НБ Республика Татарстан

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0500 110

ОКТМО  92701000

2.12.4.Выдача дубликата лицензии – 750 рублей.

Реквизиты единого казначейского счета для уплаты государственной пошлины за  выдачу дубликата лицензии:

Расчетный счет  № 40101810800000010001

Банк  Отделение – НБ Республика Татарстан

БИК      049205001

ИНН     1654017170

КПП     165501001

Поле «Получатель» – УФК по Республике Татарстан (Министерство здравоохранения Республики Татарстан)

КБК      060 1 08 07081 01 0700 110

ОКТМО  92701000

2.12.5.Сведения из реестра лицензий и (или) иная информация по вопросам лицензирования предоставляется бесплатно.
2.13.Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.

Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не требуется.

2.14.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги.

Максимальный срок ожидания при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата  государственной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день приема запроса в порядке, установленном пунктом 3.4.2. настоящего Регламента. 

2.16.Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Место ожидания и приема заявителей оборудовано:

системой кондиционирования воздуха;

противопожарной системой и системой пожаротушения;

мебелью для возможного оформления документов;

информационным киоском, подключенным к Государственной интегрированной системе телекоммуникаций Республики Татарстан;

информационными стендами.

В целях реализации требований к обеспечению условий доступности для инвалидов государственных услуг Министерство обеспечивает:

условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.17.Показатели доступности и качества государственной услуги.

Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами                          при предоставлении государственной услуги и их продолжительность; 

возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг; 

возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

соблюдение срока приема и рассмотрения документов, срока получения результата государственной услуги;

отсутствие прецедентов (обоснованных жалоб) на нарушение настоящего Регламента, совершенных государственными служащими (отношение числа прецедентов, жалоб к общему числу должностных лиц Министерства, участвующих в предоставлении услуги);

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах Министерства в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.18.Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

Заявление и копии документов могут быть направлены в Отдел по лицензированию в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

2.19.Информация о ходе предоставления государственной услуги может быть получена при обращении в Министерство – устном (лично или по телефону) или письменном, а также на официальном сайте Министерства в сети «Интернет» (http://minzdrav.tatar.ru).

2.20.Заявитель вправе обратиться для получения государственной услуги в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Предоставление государственной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном порядке.

При поступлении документов из МФЦ на получение государственной услуги процедуры осуществляются в соответствии с настоящим Регламентом. Результат государственной услуги направляется в МФЦ.

2.21.Порядок предоставления государственной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) определяется Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Консультацию о порядке получения государственной услуги в электронной форме можно получить через Интернет-приемную или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.

В случае, если законом предусмотрена подача заявления о предоставлении государственной услуги в электронной форме, заявление подается через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1.Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

консультирование заявителя;

предоставление лицензии;

переоформление лицензии;

прекращение действия лицензии на основании заявления заявителя (лицензиата);

предоставление заявителям сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования;

предоставление дубликата лицензии и копии лицензии.

3.2.Блок-схемы предоставления государственной услуги представлены в приложении 8 к настоящему Регламенту.

3.3. Консультирование заявителя

3.3.1.Заявитель лично, по телефону и (или) электронной почте обращается в Отдел по лицензированию для получения консультаций о порядке получения государственной услуги, что является основанием для начала процедуры (действия).

Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры (действия) – сотрудники Отдела по лицензированию.

Содержание процедуры (действия): консультирование заключается в предоставлении информации заявителю о порядке получения государственной услуги, обеспечение их доступа к сведениям о государственной услуге, в том числе, в электронной форме. 

Процедуры, предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в день обращения заявителя.

Результат процедуры (действия): консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленных документов и другим вопросам лицензирования.

3.4. Предоставление лицензии

3.4.1.Заявителем (соискателем лицензии) лично, через доверенное лицо или по почте (с описью вложения и уведомлением о вручении) представляется в Министерство заявление о предоставлении лицензии с указанием перечня работ и услуг в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
№ 1085 и приложением документов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Регламента, которые служат основанием для начала административной процедуры (действия).

3.4.2.Сотрудником Отдела по лицензированию осуществляется:

прием документов по описи согласно приложениям 9, 10 и 11 к настоящему Регламенту, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов в день приема вручается заявителю (соискателю лицензии) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

направление заявителю (соискателю лицензии) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, копию описи с отметкой о дате приема указанного заявления и прилагаемых к нему документов в случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа;
регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

Результат процедуры (действия): принятое, зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы, запись о регистрации заявления в журнале регистрации заявлений, опись документов с отметкой о дате приема указанных заявления и документов, врученная (направленная) заявителю (соискателю лицензии).
3.4.3.Начальник Отдела по лицензированию назначает из числа сотрудников Отдела по лицензированию ответственного исполнителя по рассмотрению документов, представленных для лицензирования (далее – ответственный исполнитель). Фамилия, имя и отчество ответственного исполнителя, занимаемая должность, номер телефона сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.

Результат процедуры (действия): назначенный ответственный исполнитель.

Процедуры (действия), предусмотренные пунктами 3.4.2 – 3.4.3 настоящего Регламента, осуществляются в день поступления заявления.

3.4.4.Ответственным исполнителем осуществляется:

оформление лицензионного дела (комплектация всех документов в отдельную папку);

направление в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы:

о представлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в Управление Федеральной налоговой службы по Республике Татарстан;

о предоставлении сведений о соответствии санитарным правилам помещений, зданий, сооружений, технических средств, оборудования, иных объектов, которые предполагается использовать соискателем лицензии при осуществлении деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Республике Татарстан;

о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Татарстан;

о предоставлении сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии или лицензиатом в Управление Федерального казначейства России по Республике Татарстан;

проверка представленных сведений путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем, со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, которые предоставляются Отделу по лицензированию налоговой службой в порядке межведомственного взаимодействия, с целью определения:

наличия состава документов, определенных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента;

согласованности предоставленной информации между отдельными документами комплекта.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии. 

Результат процедуры (действия): проверенные документы, оформленное лицензионное дело, направленные запросы о представлении сведений, принятое решение о рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов при представлении заявления о предоставлении лицензии, оформленного в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту, и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента.

3.4.5.В случае, если заявление о предоставлении лицензии не соответствует приложению 1 к настоящему Регламенту и (или) не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего Регламента, в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии ответственный исполнитель вручает заявителю (соискателю лицензии) уведомление о необходимости устранения в 30-дневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, согласно приложению 12 к настоящему Регламенту, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

В случае непредставления заявителем (соискателем лицензии) в 30-дневный срок заявления о предоставлении лицензии, оформленного в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту, и (или) документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента, ответственный исполнитель вручает заявителю (соискателю лицензии) уведомление о возврате заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов, согласно приложению 14 к настоящему Регламенту, или направляет такое уведомление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Ранее представленное заявление о предоставлении лицензии подлежит возврату заявителю (соискателю лицензии).

В случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет заявителю (соискателю лицензии) в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Результат процедуры (действия): уведомление о необходимости устранения в 30-дневный срок выявленных нарушений и (или) представлении отсутствующих документов, уведомление о возврате заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

3.4.6.При представлении заявления о предоставлении лицензии, оформленного в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту, и (или) документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента, ответственным исполнителем осуществляется:

подготовка проекта приказа о проведении проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям;

согласование проекта приказа с начальником Отдела по лицензированию;

направление проекта приказа на утверждение заместителю министра здравоохранения Республики Татарстан (далее – заместитель министра).

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии.  

Результат процедуры (действия): проект приказа о проведении проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям, направленный на утверждение заместителю министра.

3.4.7.Заместитель министра рассматривает проект приказа, утверждает его и направляет ответственному исполнителю.

Процедура (действия), предусмотренное настоящим пунктом, осуществляется трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии.  

Результат процедуры (действия): утвержденный приказ заместителя министра о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.4.8.Ответственный исполнитель:

совместно с привлеченными к проведению проверки экспертами, представителями экспертных организаций проверяет соответствие заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям на месте осуществления им лицензируемого вида деятельности в случае проведения выездной проверки (документарная проверка проводится по месту нахождения Министерства);

оформляет акт проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям;

направляет лицензионное дело заявителя (соискателя лицензии) в Лицензионную комиссию Министерства по лицензированию деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (далее – Лицензионная комиссия).

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в 20-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии.

Результат процедуры (действия): акт проверки соответствия заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям, лицензионное дело соискателя лицензии, направленное в Лицензионную комиссию.

3.4.9.Заседания Лицензионной комиссии проводятся не реже одного раза в месяц в соответствии с повесткой, утвержденной ее председателем.

Лицензионной комиссией рассматривается лицензионное дело заявителя (соискателя лицензии) и принимается решение о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений или об отказе в предоставлении лицензии в 35-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии. Срок принятия Министерством решения о предоставлении лицензии или об отказе в ее предоставлении исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении лицензии, оформленного в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту, и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Регламента.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в день проведения заседания Лицензионной комиссии.

Результат процедуры (действия): решение Лицензионной комиссии о предоставлении заявителю (соискателю лицензии) лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений или об отказе в предоставлении лицензии.

3.4.10.На основании решения Лицензионной комиссии ответственный исполнитель готовит проект приказа о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений либо об отказе в предоставлении лицензии.

Проект приказа о предоставлении лицензии либо об отказе в предоставлении лицензии визируется начальником Отдела по лицензированию и направляется на утверждение заместителю министра.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в день принятия решения Лицензионной комиссии о предоставлении заявителю (соискателю лицензии) лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений или об отказе в предоставлении лицензии.

Результат процедуры (действия): проект приказа о лицензировании деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, направленный на утверждение заместителю министра.

3.4.11.Заместитель министра утверждает приказ о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений либо об отказе в предоставлении лицензии и направляет ответственному исполнителю.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляется в день принятия решения Лицензионной комиссии о предоставлении заявителю (соискателю лицензии) лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений или об отказе в предоставлении лицензии.

Результат процедуры (действия): утвержденный приказ о предоставлении лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений либо об отказе в предоставлении лицензии.

3.4.12. В случае принятия решения об отказе в предоставлении лицензии ответственным исполнителем вручается заявителю (соискателю лицензии) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление об отказе в предоставлении лицензии с мотивированным обоснованием причин отказа и со ссылкой на конкретные положения нормативных правовых актов и иных документов, являющихся основанием такого отказа, или, если причиной отказа является установленное в ходе проверки несоответствие соискателя лицензии лицензионным требованиям, реквизиты акта проверки соискателя лицензии.

Основанием отказа в предоставлении лицензии является:

наличие в представленных заявителем (соискателем лицензии) заявлении о предоставлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (соискателя лицензии) лицензионным требованиям.

В случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, заявителю (соискателю лицензии) уведомление об отказе в предоставлении лицензии.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня принятия решения Лицензионной комиссией об отказе в предоставлении заявителю (соискателю лицензии) лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений.

Результат процедуры (действия): уведомление об отказе в предоставлении лицензии.

3.4.13.На основании приказа заместителя министра о предоставлении лицензии ответственным исполнителем оформляется лицензия.

Бланк лицензии, приложения к лицензии подписываются заместителем министра и заверяются печатью Министерства.

Приказ о предоставлении (об отказе предоставлении) лицензии размещается на официальном сайте Министерства в сети «Интернет»: http//www.minzdrav.tatar.ru.

Процедуры (действия), предусмотренные пунктами 3.4.11. и 3.4.13 настоящего Регламента, осуществляются одновременно в день принятия решения Лицензионной комиссией о предоставлении заявителю (соискателю лицензии) лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений.

Результат процедуры (действия): лицензия, приказ, размещенный на официальном сайте Министерства.

3.4.14.Ответственный исполнитель вручает заявителю (соискателю лицензии) или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицензию.
В случае, если в заявлении о предоставлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, заявителю (соискателю лицензии) лицензию.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня принятия решения Лицензионной комиссии о предоставлении заявителю (соискателю лицензии) лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений.

Результат процедуры (действия): выданная лицензия.

3.4.15.Ответственный исполнитель в случае предоставления заявителю (соискателю лицензии) лицензии, вносит соответствующие записи в реестр лицензий и архивирует все документы в виде лицензионного дела.

В случае, если взаимодействие Министерства и заявителя (соискателя лицензии) осуществлялось с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг, лицензионное дело формируется в форме электронного документа. Лицензионное дело подлежит хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в день принятия Министерством решения о предоставлении лицензии.

Результат процедуры (действия): соответствующие записи в реестре лицензий, лицензионное дело, сданное в архив.

3.5. Переоформление лицензии

3.5.1.При наступлении оснований, предусмотренных статьей 18 Федерального закона № 99-ФЗ, заявитель (лицензиат) представляет в Министерство заявление о переоформлении лицензии, что является основанием для начала процедуры (действия).

3.5.2.Для переоформления лицензии при намерении лицензиата осуществлять лицензируемый вид деятельности по адресу места его осуществления, не указанному в лицензии, или выполнять новые работы, оказывать новые услуги, составляющие лицензируемый вид деятельности, заявитель (лицензиат) представляет заявление о переоформлении лицензии согласно приложениям 2 и 3 к настоящему Регламенту и документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. настоящего Регламента. Переоформление лицензии осуществляется в соответствии с пунктами 3.4.1.–3.4.15. настоящего Регламента.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в 25-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов. Срок принятия Министерством решения о переоформлении лицензии или об отказе в ее переоформлении исчисляется со дня регистрации заявления о переоформлении лицензии, оформленного в соответствии с приложениями 2 и 3 к настоящему Регламенту, и представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Регламента.

3.5.3.Прием и регистрация заявления о переоформлении лицензии в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, реорганизации юридического лица в форме слияния при условии наличия у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случаях изменения места жительства, имени, фамилии и (в случае, если имеется) отчества индивидуального предпринимателя, реквизитов документа, удостоверяющего его личность, осуществляется в соответствии с пунктами 3.4.1. – 3.4.5. настоящего Регламента. 

3.5.4.Ответственный исполнитель:

оформляет лицензионное дело (комплектация всех документов в отдельную папку);

осуществляет проверку представленных сведений путем сопоставления сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем, со сведениями, содержащимися в Едином государственном реестре юридических лиц или Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, которые предоставляются Отделу по лицензированию налоговой службой в порядке межведомственного взаимодействия. 

готовит проект приказа о переоформлении лицензии либо об отказе в переоформлении лицензии;

визирует проект приказа у начальника Отдела по лицензированию и направляет на утверждение заместителю министра.

Результат процедуры (действия): проверенные документы, оформленное лицензионное дело, проект приказа, направленный на утверждение заместителю министра.

3.5.5.Заместитель министра утверждает приказ о переоформлении лицензии либо об отказе в переоформлении лицензии и направляет ответственному исполнителю.

Результат процедуры (действия): утвержденный приказ о переоформлении лицензии либо об отказе в переоформлении.

3.5.6.Оформление бланка лицензии с приложением осуществляется в соответствии с пунктом 3.4.13. настоящего Регламента.

Ответственный исполнитель вручает лицензию заявителю (лицензиату) или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении лицензию.
В случае, если в заявлении о переоформлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет заявителю лицензию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

3.5.7.В случае принятия решения об отказе в переоформлении лицензии ответственным исполнителем вручается заявителю (лицензиату) или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление об отказе в переоформлении лицензии с мотивированным обоснованием причин отказа.

Основанием отказа в переоформлении лицензии является:

наличие в представленных заявителем (лицензиатом) заявлении о переоформлении лицензии и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

установленное в ходе проверки несоответствие заявителя (лицензиата) лицензионным требованиям.

В случае, если в заявлении о переоформлении лицензии указывается на необходимость предоставления лицензии в форме электронного документа, ответственный исполнитель направляет заявителю уведомление об отказе в переоформлении лицензии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Процедуры (действия), предусмотренные пунктами 3.5.3. – 3.5.7. настоящего Регламента, осуществляются в 10-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых к нему документов.

Результат процедуры (действия): переоформленная лицензии, уведомление об отказе в переоформлении лицензии, выданная заявителю.

3.5.8.Внесение соответствующих записей в реестр лицензий и архивирование лицензионного дела осуществляется в соответствии с пунктом 3.4.15. настоящего Регламента.

3.6. Прекращение действия лицензии на основании заявления лицензиата

3.6.1.Лицензиат, имеющий намерение прекратить лицензируемый вид деятельности, не позднее чем за 15 календарных дней до дня фактического прекращения лицензируемого вида деятельности, представляет или направляет в Министерство заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности, что является основанием для начала процедуры (действия).

Прием и регистрация заявления осуществляются в соответствии с пунктами 3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственным исполнителем подготавливается проект приказа о прекращении действия лицензии, визируется начальником Отдела по лицензированию и направляется на утверждение заместителю министра.

Заместитель министра утверждает приказ о прекращении действия лицензии  и направляет его ответственному исполнителю.

Ответственным исполнителем вручается или направляется заявителю (лицензиату) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомление о прекращении действия лицензии и вносится запись о прекращении действия лицензии в реестр лицензий.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в 10-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о прекращении лицензируемого вида деятельности.

Результат процедуры (действия): приказ о прекращении действия лицензии, уведомление о прекращении действия лицензии, направленное заявителю (лицензиату), внесение записи о прекращении действия лицензии в реестр лицензий.

3.7. Предоставление заявителю сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования

Сведения, содержащиеся в реестре лицензий, и (или) информация по вопросам лицензирования предоставляются заявителю Министерством при получении заявления о предоставлении таких сведений, что является основанием для начала процедуры (действия). 

Прием и регистрация заявления осуществляются в соответствии с пунктами 3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственным исполнителем подготавливаются сведения о конкретной лицензии в виде выписки из реестра лицензий, справка, содержащая информацию по вопросам лицензировании, либо справка об отсутствии запрашиваемых сведений.

После подписания выписки из реестра лицензий, справки, содержащей информацию по вопросам лицензирования, либо справки об отсутствии запрашиваемых сведений начальником Управления по лицензированию Министерства ответственный исполнитель передает заявителю подготовленные документы или направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
Сведения о конкретной лицензии, справки, содержащие информацию по вопросам лицензирования, предоставляются заявителю бесплатно.

Сведения о конкретной лицензии, справки, содержащие информацию по вопросам лицензирования, могут быть направлены заявителю по его обращению в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении сведений, содержащиеся в реестре лицензий, и (или) информация по вопросам лицензирования.

Результат процедуры (действия): выписка из реестра лицензий, справка, содержащая информацию по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.8. Предоставление дубликата лицензии и копии лицензии

3.8.1.Дубликат лицензии предоставляется заявителю (лицензиату) при его обращении в Министерство с заявлением о предоставлении дубликата лицензии в случае его утраты или порчи. Поступление заявления о предоставлении дубликата лицензии является основанием для начала процедуры (действия).

В случае порчи лицензии к заявлению о предоставлении дубликата лицензии прилагается испорченный бланк лицензии.

Заявитель вправе направить заявление о предоставлении дубликата лицензии или копии лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Прием и регистрация заявления о предоставлении дубликата лицензии осуществляются в соответствии с пунктами 3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственный исполнитель оформляет дубликат лицензии на бланке лицензии с пометками «дубликат» и «оригинал лицензии признается недействующим» и направляет его на подпись заместителю министра.

Подписанный заместителем министра и заверенный печатью Министерства дубликат лицензии вручается заявителю или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
В случае, если в заявлении о предоставлении дубликата лицензии указывается на необходимость предоставления дубликата лицензии в форме электронного документа, Министерство направляет лицензиату дубликат лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в трехдневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня регистрации заявления о предоставлении дубликата лицензии.

Результат процедуры (действия): дубликат лицензии, выданный заявителю.

3.8.2.Копия лицензии, заверенная Министерством, предоставляется заявителю (лицензиату) при его обращении в Министерство с заявлением о предоставлении копии лицензии, что является основанием для начала процедуры (действия). 

Прием и регистрация заявления о предоставлении копии лицензии осуществляются в соответствии с пунктами 3.4.1. – 3.4.2. настоящего Регламента.

Ответственный исполнитель изготавливает копию лицензии, на первом листе копии лицензии ставит отметку «Копия», ниже реквизита «подпись» проставляет отметку о заверении, состоящей из заверительной надписи «Верно», должности лица, заверившего копию, его личной подписи, расшифровки подписи и даты заверения.

Заверительная надпись на копии лицензии подписывается заместителем министра.

Заверенная копия лицензии вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

В случае, если в заявлении о предоставлении копии лицензии указывается на необходимость предоставления копии лицензии в форме электронного документа, Министерство направляет заявителю копию лицензии в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Процедуры (действия), предусмотренные настоящим пунктом, осуществляются в трёхдневный срок, исчисляемый в  рабочих дней, со дня регистрации заявления о предоставлении копии лицензии.

Результат процедуры (действия): копия лицензии, выданная заявителю.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА  

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Министерства положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется лицом, ответственным за выполнение соответствующей административной процедуры, и заместителем министра здравоохранения Республики Татарстан, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

4.3.Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

4.4.Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании актов Министерства.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Министерства) и внеплановыми.

4.5.Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления государственной услуги принимается в следующих случаях:

в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги;

обращений граждан, юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Министерства, участвующих в предоставлении государственной услуги.

4.6.Результаты проверки полноты и качества предоставления государственной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7.По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.8.Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной Регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНИСТЕРСТВА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, 

А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1.Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане (далее также – заявители) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги и нарушающих требования настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) Министерства, его должностных лиц, либо государственного гражданского служащего и принятые (осуществляемые) ими решения в ходе предоставления государственной услуги.

Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан при предоставлении государственной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

требование внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан при предоставлении государственной услуги;

отказ Министерства, а также его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Жалоба может быть подана в Министерство, а также в вышестоящий орган или вышестоящему должностному лицу.

5.4.Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

5.5.В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.6.Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в рабочее время.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.7.В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

официального сайта Министерства в сети «Интернет»;

Портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

5.8.При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.9.Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Министерством, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.10.Жалоба должна содержать:

наименование Министерства, фамилию, имя, отчество или должность соответствующего должностного лица Министерства либо государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица (индивидуального предпринимателя), в случае направления жалобы в форме электронного документа – фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме; либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностного лица либо государственного гражданского служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, его должностного лица либо государственного гражданского служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.11.Жалоба, поступившая в Министерство, регистрируется не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 15-дневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений – в пятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня ее регистрации.

5.12.Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.13.По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает в форме акта одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Министерством опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.14.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.15.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16.В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа, предоставляющего государственную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.17.Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Министерства.

5.18.В случае, если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы должностными лицами Министерства, или решение ими не было принято, то заявитель вправе обратиться в Кабинет Министров Республики Татарстан или обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.19.Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.20.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы, расположенных в помещениях Министерства для работы с заявителями;

посредством сети «Интернет»:

на официальном сайте Министерства;

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

3) при устном обращении в Министерство (по телефону или лично);

4) при письменном обращении в Министерство (в форме электронного документа, направленного через официальный сайт Министерства).

5.21.Министерство отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.22. Министерство оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств, психотропных веществ

и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)

Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

Заявление

о предоставлении лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

Заявитель __________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица
Место нахождения юридического лица:__________________________________________________    
Телефон __________Факс ____________________ E-mail___________________________________

ОГРН (№ записи о создании ЮЛ) ______________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ (свидетельство о государственной регистрации юридического лица) ________________________________

     наименование и адрес места нахождения регистрирующего органа 

ИНН / КПП _____________________________________

Данные документа, подтверждающие факт постановки на учет юридического лица в налоговом органе ____________

    наименование и адрес места нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Код ОКПО _______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице______________________________________________________________________________

должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит предоставить лицензию на осуществление деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ согласно приложению №1 к заявлению.

Сведения о наличии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним _________________________________________________
                                                          (реквизиты документов: номер серии бланка, дата кадастровый номер, с указанием площади)

Сведения о наличии заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны, выданного в установленном порядке _______________________________________________________________
                                                                      (реквизиты заключения: дата и № заключения; № бланка заключения, номера комнат)
Реквизиты документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии, либо иные сведения, подтверждающие факт уплаты указанной государственной пошлины____________________________________________________________ (плательщик, дата платежа, сумма платежа, ИНН и КПП плательщика, получатель платежа, ИНН и КПП получателя платежа, расчетный счет и банк получателя платежа, КБК и ОКТМО получателя платежа, наименование платежа)
Лицензию прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. Обязуюсь при осуществлении лицензируемых видов деятельности соблюдать лицензионные требования и условия, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования или слияния, изменения его наименования или места нахождения, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц подать заявление о переоформлении лицензии, в случае внесения изменений в перечень выполняемых работ (оказываемых услуг), внесения дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензируемой деятельности подать заявление о переоформлении лицензии, а также в случае прекращения выполнения части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, указанным в лицензии, не позднее, чем за пятнадцать календарных дней до дня фактического прекращения лицензируемого вида деятельности подать заявление о переоформлении лицензии. На обработку персональных данных согласен.

Руководитель

организации-заявителя ______________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение №1 к заявлению

                                                                                                                                                          о предоставлении лицензии                                                                                                                                         

Работы (услуги), 

которые соискатель лицензии намерен выполнять (оказывать)

(отдельно по адресам мест осуществления лицензируемой деятельности)

	
	Вид обособленного объекта: 
	Адреса мест осуществления деятельности (с указанием почтового индекса)
	Виды работ, осуществляемые на объекте 

	1
 
	Х-этажное здание:

комната №…на Х-этаже.
	42…..
	 - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список I перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список II перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

  - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;




Руководитель

организации-заявителя ______________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)

Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

Заявление

о переоформлении лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

Заявитель ___________________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица
Место нахождения юридического лица:__________________________________________________    
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности 

1.__________________________________________________________________________________ 
2.__________________________________________________________________________________

Телефон __________Факс ____________________ E-mail________

ОГРН (№ записи о создании ЮЛ) ______________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ (свидетельство о государственной регистрации юридического лица) ________________________________

   наименование и адрес места нахождения регистрирующего органа 

ИНН / КПП _____________________________________

Данные документа, подтверждающие факт постановки на учет юридического лица в налоговом органе 

  наименование и адрес места нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Бланк: серия ___________номер _____________________  

Код ОКПО _______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице______________________________________________________________________________

 должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит переоформить лицензию (лицензии) №______________ от ____.____20____г. в связи: 


с внесением сведения по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, не указанным в лицензии согласно приложению №1 к настоящему заявлению 
____________________________________________________________________________________                  основание для переоформления лицензии
Сведения о наличии документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним _________________________________________________
                                                                                                                                 (реквизиты документов)

Сведения о наличии заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны, выданного в установленном порядке _______________________________________________________________
                                                                      (реквизиты заключения: дата и № заключения; № бланка заключения)
Реквизиты документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии, либо иные сведения, подтверждающие факт уплаты указанной государственной пошлины____________________________________________________________ (плательщик, дата платежа, сумма платежа, ИНН и КПП плательщика, получатель платежа, ИНН и КПП получателя платежа, расчетный счет и банк получателя платежа, КБК и ОКТМО получателя платежа, наименование платежа)
Лицензию прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. Обязуюсь при осуществлении лицензируемых видов деятельности соблюдать лицензионные требования, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования или слияния, изменения его наименования или места нахождения, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц, а также в случае прекращения выполнения (оказания) части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, указанным в лицензии, подать заявление о переоформлении лицензии. На обработку персональных данных согласен.

Руководитель

организации-заявителя ______________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение №1 к заявлению

                                                                                                                                                       о переоформлении лицензии                                                                                                                                         

Работы (услуги), 

которые лицензиат намерен выполнять (оказывать)

(отдельно по адресам мест осуществления лицензируемой деятельности)

	
	Вид обособленного объекта: 
	Адреса мест осуществления деятельности (с указанием почтового индекса)
	Виды работ, осуществляемые на объекте 

	1
 
	Х-этажное здание: 

комната №… на Х этаже
	42…..
	 - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список I перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список II перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;
- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение  психотропных веществ, внесенных в список III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;



Руководитель

организации-заявителя ________________________________подпись, инициалы, фамилия
"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию деятельности 

по обороту наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию

 наркосодержащих растений

 (рекомендуемая форма)

Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                              Республики Татарстан 

                                                                                       420111, Казань, Островского, 1/6 

Заявление

о переоформлении лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

Заявитель ___________________________________________________________________________

                                                                    полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица 
Место нахождения юридического лица__________________________________________________
                                                                              (с указанием почтового индекса) 

Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности (с указанием почтового индекса)
1.__________________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________________                  

Телефон _______________________Факс ________________ E-mail_________________________

ОГРН (№ записи о создании ЮЛ) __________________________________________ 

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ ______________
  наименование и адрес места нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20____ г.

Данные документа, подтверждающие факт постановки на учет юридического лица в налоговом органе   

                                                                         наименование и адрес места нахождения налогового органа
Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

ИНН / КПП ____________________________________

Код ОКПО ______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице __________________________________________________________________

должность, фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица

· просит переоформить лицензию № _______________________  от  _____._____ 20 _____г. в связи:
·  с реорганизацией юридического лица в форме преобразования;

· с реорганизацией юридических лиц в форме слияния;

· с изменением наименования юридического лица;

· с изменением адресов мест осуществления юридическим лицом лицензируемого вида деятельности, при фактически неизменном месте нахождении; 

· с изменением адреса места нахождения юридического лица;
· по истечении срока действия лицензий, не содержащих перечня выполняемых работ;

· прекращение выполнения части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, дата, с которой фактически прекращена лицензируемая деятельность ____.____ 20____ г.

· с внесением изменений в перечень выполняемых работ (оказываемых услуг), ранее не указанных в лицензии
 ___________________________________________________________________________________

основание для переоформления лицензии    

Сведения о распорядительном документе, на основании которого произошли изменения (реквизиты документов)_______________________________________________________________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии, либо иные сведения, подтверждающие факт уплаты указанной государственной пошлины____________________________________________________________ (плательщик, дата платежа, сумма платежа, ИНН и КПП плательщика, получатель платежа, ИНН и КПП получателя платежа, расчетный счет и банк получателя платежа, КБК и ОКТМО получателя платежа, наименование платежа)
Лицензию прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Достоверность представленных сведений подтверждаю. Обязуюсь при осуществлении лицензируемых видов деятельности соблюдать лицензионные требования, в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования или слияния, изменения его наименования или места нахождения, не позднее чем через пятнадцать рабочих дней со дня внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц, а также в случае прекращения выполнения (оказания) части работ (услуг) по одному или нескольким адресам мест ее осуществления, указанным в лицензии, подать заявление о переоформлении лицензии. На обработку персональных данных согласен.

Руководитель организации-заявителя ________________________________

                                                    подпись, инициалы, фамилия

"____"_______________ 20__ г.

М.П.

                                                          Приложение №1 к заявлению

                                                                                            о переоформлении лицензии                                                                                                                                         

Работы (услуги), 

выполнение (оказание) которых лицензиатом переоформляются/прекращаются/продлеваются
 (отдельно по адресам, по которым переоформлена/прекращена/продлена лицензируемая деятельность)

	
	Вид обособленного объекта: 
	Адреса мест осуществления деятельности (с указанием почтового индекса)
	Виды работ, осуществляемые на объекте 

	1
 
	Х-этажное здание: 

комната №…на Х этаже
	42…..
	 - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список I перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

- хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список II перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;

  - хранение, перевозка, отпуск (за исключением отпуска физическим лицам), отпуск  физическим лицам, приобретение, использование в экспертной деятельности, использование в медицинских целях, использование в ветеринарии, уничтожение наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в список III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации;


Руководитель организации-заявителя________________________________

                                                                                             подпись, инициалы, фамилия                                                                                                                          
"____"_______________ 201___ г.      М.П.

Приложение 4

к Административному регламенту 

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики Татарстан

государственной услуги по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию 

наркосодержащих растений 

(рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                              В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                              Республики Татарстан 

                                                                                       420111, Казань, Островского, 11/6 

Заявление

о прекращении лицензируемого вида деятельности
Заявитель _____________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование юридического лица
Место нахождения юридического лица:______________________________________     
Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности 

1.______________________________________________________________________
Телефон __________Факс ____________________ E-mail______________________

ОГРН _____________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ ___

наименование и место нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20____ г.

ИНН / КПП _____________________________________

Данные документа, подтверждающие факт постановки на учет юридического лиц в налоговом органе 

наименование и место нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20____ г.

Идентификационные коды общероссийских классификаторов:

Код ОКПО ______________________________________

ОКАТО      ______________________________________

ОКТМО     ______________________________________

В лице_________________________________________________________________

        должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит прекратить с "__" 20__года действие лицензии № ______________ от ____.____20____ в  связи с прекращением осуществления лицензируемой деятельности по указанным адресам. 

Сведения о документе, на основании которого произошло прекращение (реквизиты документа)____________

Решение лицензирующего органа о прекращении действия лицензии прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Руководитель организации-заявителя:_____________________________________
                                                                                                                подпись, инициалы, фамилия 

"____"_______________ 20__ г.

М.П.

Приложение 5

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию

деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию 

наркосодержащих растений

 (рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений из реестра лицензий

и (или) информация по вопросам лицензирования
Заявитель ________________________________________________________________________

полное наименование юридического лица,  фамилия, имя, отчество физического лица 

Место нахождения юридического лица______________________________________ 

Телефон _______________Факс _______________ E-mail_______________________

просит (прошу) предоставить выписку из реестра лицензий на__________________

_______________________________________________________________________ ,

полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя   

осуществляющего деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и ихпрекурсоров, культивированию наркосодержащих растений по адресу:  

______________________________________________________________________

и (или) иную информацию по вопросам лицензирования_______________________

________________________________________________________________________ 

Информацию прошу направить по адресу: ___________________________________

________________________________________________________________________

Заявитель  _______________________________________________________________
                                                                              подпись, инициалы, фамилия 
М.П.


                                                                                                                                       Приложение 6

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию

 наркосодержащих растений 

(рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении дубликата лицензии
Заявитель _______________________________________________________________

полное наименование  юридического лица

Место нахождения юридического лица  _____________________________________

Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности ______________________

1.______________________________________________________________________

Телефон _______________Факс _______________ E-mail_______________________

ОГРН ________________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ_____ 

наименование и место нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения записи "____"_______________ 20__ г.

ИНН / КПП ____________________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт постановки на учет в налоговом органе__ 

наименование и место нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20__ г.

Идентификационные коды общероссийских классификаторов:

ОКПО __________

ОКАТО __________

ОКТМО _________

В лице__________________________________________________________________

        должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит (прошу) выдать дубликат лицензии № ___________ от "____"____ 20__ года, в связи с утратой (порчей) лицензии. 

Реквизиты документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины за переоформление лицензии, либо иные сведения, подтверждающие факт уплаты указанной государственной пошлины____________________________________________________________ (плательщик, дата платежа, сумма платежа, ИНН и КПП плательщика, получатель платежа, ИНН и КПП получателя платежа, расчетный счет и банк получателя платежа, КБК и ОКТМО получателя платежа, наименование платежа)
Дубликат лицензии прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Руководитель   ___________________________

                                                 подпись, инициалы, фамилия                                                        М.П.

                                                               Приложение 7

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их

прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

 (рекомендуемая форма)
Регистрационный номер _______                            В Министерство здравоохранения  

"____"_________________20__ г.                            Республики Татарстан 

                                                                                     420111, Казань, Островского, 11/6 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении копии лицензии
Заявитель  ______________________________________________________________ 

                    полное наименование  юридического лица

Место нахождения юридического лица_____________________________________

Адреса мест осуществления лицензируемой деятельности: 

1._______________________________________________________________________

Телефон________________Факс ________________ E-mail _____________________

ОГРН _________________________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений о ЮЛ в ЕГРЮЛ_____

наименование и место нахождения регистрирующего органа 

Дата внесения  записи "____"_______________ 20__ г.

ИНН / КПП  ____________________________________________________________

Данные документа, подтверждающие факт постановки на учет в налоговом органе __
наименование и место нахождения налогового органа

Дата постановки на учет "____"_______________ 20__ г.

Идентификационные коды общероссийских классификаторов:

ОКПО___________

ОКАТО __________

ОКТМО _________

В лице__________________________________________________________________

        должность, фамилия, имя, отчество руководителя

просит (прошу) выдать копию лицензии №__________ от "___"________ 20__ года.  
Копию лицензии прошу предоставить:

в форме электронного документа;

на бумажном носителе направить заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

на бумажном носителе лично (или представителю по доверенности). 

Руководитель   ___________________________

                                                               подпись, инициалы, фамилия 

М.П.

Приложение 8

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по обороту 

наркотических средств,

психотропных веществ и их 

прекурсоров, культивированию 

наркосодержащих растений
Блок-схема административной процедуры 

«Консультирование заявителя»



Блок-схема

административной процедуры

«Предоставление лицензии»



[image: image1]
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Блок-схема

административной процедуры

«Переоформление лицензии» 


[image: image3]

Блок-схема

административной процедуры

«Переоформление лицензии» 


[image: image4]
Блок-схема административной процедуры 

«Прекращение действия лицензии на основании заявления лицензиата»

[image: image5]
Блок-схема административной процедуры

«Предоставление заявителям сведений из реестра лицензий и 

(или) иной информации по вопросам лицензировании»


Блок-схема административной процедуры 

«Предоставление дубликата и заверенных лицензирующим органом копий документа, подтверждающего наличие лицензии»

[image: image6]           

                                                                                                                     Приложение 9

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию 

деятельности по обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров, 

культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)
Опись документов, прилагаемых соискателем лицензии, для получения лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

Настоящим удостоверяется, что _____________________________, представитель _______представил(а), а лицензирующий орган Министерство здравоохранения Респулики Татарстан принял ____.____20____ за №  ___ нижеследующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Заявление* 
	

	2.
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*
	

	3
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям (на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)**
	

	4.
	Копии документов, подтверждающих право собственности или иное законное основание использования оборудования, для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ*
	

	5.
	Копия сертификата специалиста, подтверждающего соответствующую профессиональную подготовку руководителя юридического лица или руководителя соответствующего подразделения юридического лица*
	

	6.
	Копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и  психотропных веществ, внесенных в списки I – III, а так же о квалификации фармацевтических и медицинских работников*
	

	7.
	Копии справок, выданных государственными или муниципальными учреждениями здравоохранения в установленном законодательством РФ порядке, об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам и психотропным веществам либо культивируемым наркосодержащим растениям, заболеваний наркоманией, токсикоманией, хроническим алкоголизмом*
	

	8.
	Копия заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ об отсутствии у работников, которые в соответствии со своими служебными обязанностями должны иметь доступ к наркотическим средствам или психотропным веществам либо культивируемым наркосодержащим растениям, непогашенной или неснятой судимости за преступление средней тяжести, тяжкое, особо тяжкое преступление или преступление, связанное с незаконным оборотом наркотических средств, психотропных веществ, их прекурсоров либо с незаконным культивированием наркосодержащих растений, том числе за преступление, совершенное за пределами Российской Федерации*
	

	9.
	Копия заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны**
	

	10.
	Доверенность на лицо, представляющее документы на лицензирование
	


  *Документы, которые соискатель лицензии должен представить самостоятельно

**Документы, которые соискатель лицензии вправе представить по собственной инициативе

	Документы приняты:                  
	Документы сданы соискателем лицензии (лицензиатом):



	Должность работника 
	
	Руководителем соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия
	
	Представителем соискателя лицензии (лицензиата) по доверенности № ___ от «___»________ ________ г.
	

	Имя
	
	
	

	Отчество


	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	М.П.                                  
	(подпись)


Приложение 10

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности 

по обороту наркотических средств,

 психотропных веществ и их прекурсоров,

 культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)

Опись документов, прилагаемых лицензиатом, для переоформления лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

Настоящим удостоверяется, что _______________________________, представитель ______________________________________________представил(а), а лицензирующий орган Министерство здравоохранения Респулики Татарстан принял ____.____20____ за №  ____________________ нижеследующие документы: 
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	Заявление* 
	

	2.
	Оригиналы действующих лицензии и приложения*
	

	3
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним*
	

	4.
	Документы, подтверждающие наличие у соискателя лицензии на праве собственности или на ином законном основании необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ помещений, соответствующих установленным требованиям (на объекты недвижимости, права на которые  зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)**
	

	5
	Копии документов, подтверждающих право собственности или иное законное основание использования оборудования, для осуществления деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ*
	

	6.
	Копия сертификата специалиста, подтверждающего соответствующую профессиональную подготовку руководителя юридического лица или руководителя соответствующего подразделения юридического лица* 
	

	7
	Копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и  психотропных веществ, внесенных в списки I – III, а так же о квалификации фармацевтических и медицинских работников*
	

	8
	Копия заключения органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ о соответствии объектов и помещений, в которых осуществляются деятельность по обороту наркотических средств и психотропных веществ, и (или) культивирование наркосодержащих растений, установленным требованиям к оснащению этих объектов и помещений инженерно-техническими средствами охраны**
	

	9
	Доверенность на лицо, представляющее документы на лицензирование
	


  *Документы, которые соискатель лицензии должен представить самостоятельно

**Документы, которые соискатель лицензии вправе представить по собственной инициативе

	Документы приняты:                  
	Документы сданы соискателем лицензии (лицензиатом):



	Должность работника лицензирующего органа 
	
	Руководителем соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия
	
	Представителем соискателя лицензии (лицензиата) по доверенности № ___ от «___»________ ________ г.
	

	Имя
	
	
	

	Отчество
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	М.П.                                  
	(подпись)


Приложение 11

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по

 обороту наркотических средств, 

психотропных веществ и их прекурсоров,

 культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)

Опись документов, прилагаемых лицензиатом, для переоформления лицензии на осуществление деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

Настоящим удостоверяется, что _______________________________, представитель ______________________________________________представил(а), а лицензирующий орган Министерство здравоохранения Респулики Татарстан принял ____.____20____ за №  ____________________ нижеследующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Дополнительно

представлено

	1.
	Заявление*
	
	

	2.
	Оригиналы действующих лицензий и приложения*
	
	

	3.
	Доверенность на лицо, представляющее документы на лицензирование*
	
	


  *Документы, которые соискатель лицензии должен представить самостоятельно

**Документы, которые соискатель лицензии вправе представить по собственной инициативе

	Документы приняты:                  
	Документы сданы соискателем лицензии (лицензиатом):



	Должность работника лицензирующего органа 
	
	Руководителем соискателя лицензии (лицензиата)
	

	Фамилия
	
	Представителем соискателя лицензии (лицензиата) по доверенности № ___ от «___»________ ________ г.
	

	Имя
	
	
	

	Отчество
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	М.П.                                  
	(подпись)


Приложение 12

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности по

 обороту наркотических средств,

 психотропных веществ и их прекурсоров,

 культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)
Уведомление
об устранении соискателем лицензии (лицензиатом) выявленных нарушений

и (или) представлении отсутствующих документов

________________________________________________________________________

соискатель лицензии (лицензиат)

1. Заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии оформлено с нарушением требований, установленных частью 1 ст. 13 (частью 7 и 9 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ:

2. Не представлены (представлены не в полном объеме) документы, указанные в части 3 ст. 13 (части 7 и 9 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ и пункте 7 «Положения о лицензировании деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений», утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от  22.12.2011 № 1085:

3. В соответствии с частью 8 ст. 13 (частью 12 ст. 18) Федерального закона № 99-ФЗ необходимо устранить в тридцатидневный срок до ___.___20___ выявленные нарушения в оформлении заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии и (или) представить отсутствующие документы. 

Примечание:

В случае непредставления соискателем лицензии в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов ранее представленное заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии и прилагаемые к нему документы подлежат возврату соискателю лицензии (лицензиату) в соответствии с частью 10 ст. 13 (частью 14 ст. 18) Федерального закона № 99-ФЗ.

Специалист отдела                          ___________               _______________________                                          

                                                                                          подпись                                              инициалы, фамилия

____.____20___ 

Копию уведомления получил        ____________              _______________________                                          

                                                                             подпись                                             инициалы, фамилия

____.____20___  

Приложение 13

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию 

деятельности по обороту наркотических средств,

психотропных веществ и их прекурсоров,

культивированию наркосодержащих растений

Перечень документов, представляемых для переоформления лицензии

при намерении лицензиата осуществлять деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений по адресу места ее осуществления, не указанному в лицензии

1. заявление о переоформлении лицензии и сведения, содержащие новый адрес осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (рекомендуемая форма), согласно приложению 2 и 3 к настоящему Регламенту;

2. оригинал действующей лицензии; 

3. копии документов, которые подтверждают наличие у заявителя (соискателя лицензии) на праве собственности или на ином законном основании соответствующих установленным требованиям и необходимых для осуществления деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений оборудования, помещений и земельных участков, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае если такие права зарегистрированы в указанном реестре - сведения об этих помещениях и земельных участках);

4. сведения о наличии заключения органа по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, предусмотренного Федеральным законом № 3-ФЗ;

5. копия сертификата специалиста, подтверждающая соответствующую профессиональную подготовку руководителя подразделения юридического лица, расположенного по новому адресу, при осуществлении оборота наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I - III перечня, прекурсоров, внесенных в список I перечня, и культивирования наркосодержащих растений;

6. копии документов об образовании лиц, осуществляющих деятельность по обороту наркотических средств и  психотропных веществ, внесенных в списки I – III, а так же о квалификации фармацевтических и медицинских работников*
7. Опись прилагаемых документов.

Перечень документов,

представляемых для переоформления лицензии в других случаях

(реорганизация юридического лица в форме преобразования, реорганизации юридических лиц в форме слияния, изменение наименования юридического лица, либо внести изменения в указанный в лицензии перечень выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности)
1. Заявление о переоформлении лицензии. 
2. Оригинал действующей лицензии на деятельность по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений. 
3.Копия документа, подтверждающего наступление юридических фактов, послужившего основанием для переоформления лицензии.
4. Опись  прилагаемых документов

 Приложение 14

к Административному регламенту

предоставления Министерством 

здравоохранения Республики 

Татарстан государственной услуги 

по лицензированию деятельности 

по обороту наркотических средств, психотропных веществ

и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений

(рекомендуемая форма)

Уведомление 

о возврате заявления о предоставлении (переоформлении) 

лицензии и прилагаемых к нему документов   

________________________________________________________________

заявитель   

1. В установленный в соответствии с частью 8 ст. 13 (частью 12 ст. 18) Федерального закона №99-ФЗ тридцатидневный срок, указанные в Уведомлении об устранении заявителем выявленных нарушений и (или) представлении отсутствующих документов от  ___.___20___ , выявленные нарушения в оформлении заявления о предоставлении (переоформлении) лицензии не устранены, отсутствующие документы не представлены:

2. В соответствии с частью 10 ст. 13 (частью 14 ст. 18) Федерального закона 
№ 99-ФЗ ранее представленное заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии и прилагаемые к нему документы возвращаются заявителю.

Заместитель министра              ______________                 ________________________              

                                                            подпись                                                      инициалы, фамилия

____.____20___  

Представленное ранее в Министерство заявление о предоставлении (переоформлении) лицензии и прилагаемые к нему документы получил.

Заявитель                                  ______________                  ________________________              

                                                           подпись                                                          инициалы, фамилия

_____._____20____ 

Обращение  








 Заявитель


Обращается лично, по телефону и (или) электронной почте для получения консультаций о порядке получения государственной услуги    








Специалист отдела


Предоставление заявителю информации о порядке получения государственной услуги, обеспечение его доступа к сведениям о государственной услуге, в том числе в электронной форме     





Консультация  заявителя по составу, форме представляемой  для получения государственной услуги документов и иным вопросам лицензирования





Специалист отдела


Подготовка ответа на обращение и направление его на электронный адрес заявителя  








Ответ на обращение, переданный по электронной почте





Заявление, документы 





Заявитель


Подача заявления и представление документов 





Сотрудник отдела по лицензированию 


Прием документов по описи, регистрация заявления в журнале регистрации   








Принятое, зарегистрированное заявление, опись документов








Сотрудник отдела по лицензированию


Направление (вручение) заявителю копии описи документов  








Опись документов








 Ответственный исполнитель


Оформление лицензионного дела, проверка  полноты и достоверности сведений, направление посредством системы межведомственного взаимодействия запросов 


    








Оформленное лицензионное дело, проверенные документы, направленные посредством системы межведомственного взаимодействия запросы  





Начальник отдела по лицензированию


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов 








Назначенный ответственный исполнитель 








 Ответственный исполнитель


Подготовка и вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, в случае, если заявление о предоставлении лицензии оформлено с нарушением установленных требований, и (или) документы представлены не в полном объеме 


























    








Уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления отсутствующих документов





Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о проведении проверки   





Проект приказа 





Начальник отдела по лицензированию


Согласование проекта приказа о проведении проверки   


 





Согласованный проект приказа 





Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа о проведении проверки на подпись    








Согласованный проект приказа 








Заместитель министра 


подписание приказа о проведении проверки  





Приказ о проведении проверки 





Ответственный исполнитель, эксперты 


Выездная (документарная) проверка   





Акт проверки 





Лицензионное дело 





Решение





Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о предоставлении (об отказе в предоставлении) лицензии





Проект приказа 





Заявление о предоставлении лицензии и прилагаемые к нему документы, возвращённые заявителю





Ответственный исполнитель


Возврат заявителю лицензии ранее представленного заявления в случае непредставления соискателем лицензии в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов 








Ответственный исполнитель 


Оформление и направление на подписание министру лицензии; размещение приказа о предоставлении (об отказе в предоставлении) лицензии на Интернет-сайте Министерства 





Оформленная лицензия;


приказ, размещенный на сайте 


Министерства  





Министр


Подписание лицензии 








Лицензии





Ответственный исполнитель 


Выдача (направление) заявителю лицензии 





Выданная (направленная) заявителю лицензия 





Ответственный исполнитель


Внесение записи в реестр лицензий; архивация документов   





Запись в реестре лицензий; 


лицензионное дело, сданное в архив 








Заявление, документы 





Заявитель


Подача заявления и представление документов (при намерении лицензиата осуществлять деятельность по адресу, не указанному в лицензии, или внести изменения в перечень выполняемых работ)  





Сотрудник отдела по лицензированию


Прием документов по описи, регистрация заявления в журнале регистрации  





Принятое, зарегистрированное заявление, опись документов





Сотрудник отдела по лицензированию


Направление (вручение) заявителю копии описи документов  





Опись документов





Начальник отдела по лицензированию


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов 





Назначенный ответственный исполнитель 





Ответственный исполнитель


Оформление лицензионного дела, проверка  полноты и достоверности сведений, направление посредством системы межведомственного взаимодействия запросов о предоставлении соответствующих сведений  


   





Оформленное лицензионное дело, проверенные документы, направленные посредством системы межведомственного взаимодействия запросы 








Ответственный исполнитель


Подготовка и вручение (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения в тридцатидневный срок выявленных нарушений и (или) представления документов, которые отсутствуют, в случае, если заявление о переоформлении лицензии оформлено с нарушением установленных требований, и (или) документы представлены не в полном объеме 








Уведомление о необходимости устранения выявленных нарушений и (или) представления отсутствующих документов








Ответственный исполнитель


Возврат заявителю ранее представленного заявления в случае непредставления в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленного заявления и (или) в полном объеме прилагаемых к нему документов 








Заявление о переоформлении лицензии и прилагаемые к нему документы, возвращённые лицензиату
































Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о проведении проверки   





Проект приказа 





Начальник отдела по лицензированию


Согласование проекта приказа о проведении проверки   


 





Согласованный проект приказа 





Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа о проведении проверки на подпись    








Согласованный проект приказа 








Заместитель министра 


Подписание приказа о проведении проверки  





Приказ о проведении проверки 





Ответственный исполнитель, эксперты 


Выездная (документарная) проверка   





Акт проверки 





Лицензионное дело 





Решение





Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии





Проект приказа 





Начальник отдела по лицензированию


Согласование проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии   








Согласованный проект приказа 








Ответственный исполнитель 


Оформление и направление на подписание  лицензии; размещение приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии на Интернет-сайте Министерства 








Оформленная лицензия;


приказ размещённый на Интернет-сайте Министерства





Министр


Подписание лицензии 





Лицензия 





Ответственный исполнитель 


Выдача заявителю лицензии 





Выданная заявителю лицензия 





Ответственный исполнитель


Внесение записи в реестр лицензий; архивация документов   





Запись в реестре лицензий; 


лицензионное дело, сданное в архив 








 Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа на подпись министру    





Согласованный проект приказа 





 Министр


Подписание приказа о переоформлении      (об отказе в переоформлении) лицензии








Приказ о переоформлении 


(об отказе в переоформлении)  лицензии








 Ответственный исполнитель 


Направление заявителю уведомления об отказе в переоформлении лицензии








Уведомление 





Заявление, документы 





Заявитель


Подача заявления и представление документов (при реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния, изменения его наименования, адреса места нахождения)  





Сотрудник отдела


Прием документов по описи, регистрация заявления в журнале регистрации  





Принятое, зарегистрированное заявление, опись документов





Сотрудник отдела


Направление (вручение) заявителю копии описи документов  





Опись документов





Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению документов 





Назначенный ответственный исполнитель 





Ответственный исполнитель


Оформление лицензионного дела, проверка  полноты и достоверности сведений    





Оформленное лицензионное дело, проверенные документы 








 Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии








Проект приказа 





 Начальник отдела 


Согласование проекта приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии   











Согласованный проект приказа 











 Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа на подпись министру    





Согласованный проект приказа 





 Министр


Подписание приказа о переоформлении      (об отказе в переоформлении) лицензии








Приказ о переоформлении 


(об отказе в переоформлении)  лицензии








 Ответственный исполнитель 


Направление заявителю уведомления об отказе в переоформлении лицензии








Уведомление 





Ответственный исполнитель 


Оформление и направление на подписание  лицензии; размещение приказа о переоформлении (об отказе в переоформлении) лицензии на Интернет-сайте Министерства 








Оформленная лицензия;


Приказ, размещённый на Интернет-сайте Министерства





Министр


Подписание лицензии 





Лицензия 





Исполнитель отдела


Выдача заявителю лицензии 





Выданная заявителю лицензия 





Ответственный исполнитель


Внесение записи в реестр лицензий; архивация документов   





Запись в реестре лицензий; 


лицензионное дело, сданное в архив 








Заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности    





 Заявитель


Подача заявления о прекращении лицензируемого вида деятельности    








Сотрудник отдела


Прием и регистрация заявления в журнале регистрации   





Принятое, зарегистрированное заявление о прекращении лицензируемого вида деятельности      





 Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по подготовке проекта приказа о прекращении 


действия лицензии     








Назначенный ответственный исполнитель 








 Ответственный исполнитель


Подготовка проекта приказа о прекращении действия лицензии     





Проект приказа о прекращении действия лицензии 








 Начальник отдела  


Согласование проекта приказа прекращении действия лицензии    








Согласованный проект приказа о прекращении действия лицензии           








Ответственный исполнитель


Направление согласованного проекта приказа на подпись министру   








Согласованный проект приказа о  прекращении действия лицензии           








Министр  


Подписание приказа о прекращении действия лицензии








Приказ о прекращении действия лицензии








Ответственный исполнитель


Подготовка и направление (вручение) заявителю уведомления о прекращении действия лицензии











Уведомление направленное (врученное) заявителю 








Ответственный исполнитель


Внесение изменений в реестр лицензий   





Запись в реестре лицензий. 








Заявление 








 Заявитель


Подача заявления о предоставлении сведений из реестра лицензий и (или) иной информации по вопросам лицензирования     








Сотрудник отдела


Прием и регистрация заявления в журнале регистрации   





Принятое, зарегистрированное заявление 





 Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению заявления  








Назначенный ответственный исполнитель 








Ответственный исполнитель


Подготовка выписки из реестра лицензий, справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений       





Проект выписки из реестра лицензий, справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений          








 Начальник отдела 


Согласование подготовленной выписки из реестра лицензий,  справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений              








Согласованная выписка из реестра лицензий, справка по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений                    








 Ответственный исполнитель 


Направление на подписание согласованной выписки из реестра лицензий, справки по вопросам лицензирования, справки об отсутствии запрашиваемых сведений                       


 








Выписка из реестра лицензий, справка по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений                    











Начальник Управления 


Подписание выписки из реестра лицензий,  справки по вопросам лицензирования,  справки об отсутствии запрашиваемых сведений                               











Подписанная выписка из реестра лицензий, справка по вопросам лицензирования, справка об отсутствии запрашиваемых сведений                                








Ответственный исполнитель 


Направление (вручение) заявителю документов по запрошенным сведениям                         








Документы по запрошенным сведениям, выданные заявителю  








Заявление и документ, подтверждающий плату за  предоставление дубликата лицензии








 Заявитель


Подача заявления о предоставлении дубликата (копии) лицензии   








Специалист отдела


Прием и регистрация заявления в журнале регистрации   





Принятое, зарегистрированное заявление 





 Начальник отдела


Назначение ответственного исполнителя по рассмотрению заявления  








Назначенный ответственный исполнитель 








Ответственный исполнитель


Подготовка дубликата (копии) лицензии 








Подготовленный дубликат (копия) лицензии   








Ответственный исполнитель 


Направление на подписание дубликата (заверение копии) лицензии 








Подготовленный дубликат (копия) лицензии   








Министр


Подписание дубликата лицензии 








Дубликат лицензии 








Заместитель министра 


Заверение копии лицензии 








Копия лицензии 








Ответственный исполнитель


Выдача заявителю дубликата (копии) лицензии





Дубликат (копия) лицензии, выданный заявителю 
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